
 
 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรวิเชยีรบุรี 
เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

   

ดวยสถานีตำรวจ มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสินของราชการ  ของ
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อใหมีการจัดเก็บ  การ
เบิก จาย นำไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตำรวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิด 
ประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแหงชาติ  

ในการนี้ จึงไดกำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ 
จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางปฏิบัติในการจัดการ 
ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสำหรับใหเจาหนาที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน   

ขอ ๑ ประกาศฉบับนี้  
“สถานีตำรวจ” หมายความวา สถานีตำรวจ  
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตำรวจที่มีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน ของทาง

ราชการ  
“ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุที่มีผูมอบใหแกสถานีตำรวจเพื่อใชในกิจการ ของสถานี

ตำรวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน  
“วัสดุ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติ มีอายุ การใชงานไม

นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น  
“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงาน

นาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น  
“ผูยืม” หมายความวา สถานีตำรวจหรือเจาหนาทีข่องสถานีตำรวจ  
“ผูใหยืม” หมายความวา ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม  
“ผูมีอำนาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางาน 

พัสดุหรือเจ้าหนาที่อ่ืนที่หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย  
“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสินซึ่งตกมาอยูในความคุมครองของ  

เจาพนักงาน ฯลฯ และยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรีอจัดการอยางอ่ืนตามหนาที่ราชการ 
“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความวา บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่ เกี่ยวของ กับคดีที่พนักงาน
สอบสวนไดรวบรวมไว  



“สำนวนคดีจราจร” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีที่กลาวหาวาผูใดขับ รถ 
ในทางโดยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอ่ืน ซึ่งเปนความผิด
ตาม  พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒  

ขอ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ใหบุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใชในกิจการใดๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทาง
ราชการ โดยผูใหยืมตองคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของ
รัฐประกอบ การใหยืมดวย  

๒. ผใูหยืมตองจัดใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ที่
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแหงขาติ กำหนดทุกครั้ง  

๓. ผใูหยืมตองกำหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดใหสอดคลองกับเหตุผล 
ความจำเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ 
เดือน  นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแหงชาติกำหนด แตหากมีความจำเปนอาจขอขยาย
ระยะเวลา การยืมตอไปได โดยดำเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดย
นำขอ ๒ มาใช โดยอนุโลม  

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ 
แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยใูนขณะยืม  

๕. เมื่อครบกำหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ ที่ได
รับมอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกำหนด   

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ใหพนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิ่ง 
ของลงบันทึก ประจำวันเกี่ยวกับคดี และสมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนลำดับที่ยึดทรัพยติดไวกับของกลาง
นั้น แลวสงมอบ ใหเสมียนคดีเปนผูเก็บรักษา โดยใหมีตรวจสอบสภาพของกลางทุก 6 เดือน  

ขอ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรใหพนักงาน
สอบสวน  เมื่อทำสำนวนสอบสวนคดีอาญาหรือคดีจราจรเสร็จสิ้น ดำเนินการสงสำนวนสอบสวนคดีไปยัง
อัยการ และเก็บ สำเนาสอบสวนไวที่สถานีตำรวจ 1 ชุด โดยใหเสมียนคดีเปนผูจัดเก็บ เสมียนคดีรับสำเนา
สำนวนสอบสวนคดี จากพนักงานสอบสวนแลวลงขอมูลในสมุดควบคุมการเก็บสำนวนโดยแยกเก็บสำนวนแต
ละป เรียงลำดับเลข ตั้งแต 1 ไปเรื่อย ๆ จนสิ้นป  

ขอ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปตามกระทรวงการคลังวาดวย 
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว ใหสถานีตำรวจ (หรือตำแหนงที่มีหนาที่ในการ
ตรวจสอบ)  ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเปนประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงา
นอย ูตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดำเนินการตรวจสอบวัสดุ  

 



ขอ ๖ การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวง 
การคลังวาดวย การรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของ
กับการยืม  การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับ
นี้โดยอนุโลม  

ขอ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ 
ใหบุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  

ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เปนตนไป  

สั่ง ณ วันที่ ๑๘ เดือน พฤษภาคม พุทธศักราช 2566 

              

 

                                                                          พันตำรวจเอก 

 ( ปราโมทย์  สุขนาคกิจ ) 

                                                                                      ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรวิเชียรบุรี 


